Agente d’admission de soir (contrat)

Chez Doris est a la recherche d'une préposée afin d'assurer l'accueil, la sécurité et le bien-vivre
entre les usagéres de son refuge. Ce rble polyvalent assure d'appliquer les régles d'admission, la
prise des présences, répond au téléphone, enregistre les usagéres dans les services, communique
avec les services d'urgence et peut faire de l'intervention de crise.

Horaire: Lundi au vendredi, 15h00 & 22h00, ou samedi et dimanche, 15h00 a 22h00.

Durée: Jusqu'au 31 mars 2022 avec possibilité de prolongation.

Qu'est-ce qui t'attend?

Faire une réelle différence auprés de femmes en difficulté;
Apprendre a connaitre des femmes et les aider;

Intégrer une équipe dévouée et diversifiée;

Et avoir acces a de supers conditions de travail!

Nos avantages :

Assurances collectives payées a 100%, a partir de 28 heures par semaine;
3 semaines de vacances + 2 semaines de congé (payables);

Passe d'autobus remboursée a 50%;

Repas et café gratuit au refuge;

Produits menstruels gratuits.

Si tu as:

Un diplome d'études secondaires;

Expérience de travail et/ou de stage auprés d'un organisme/population similaire;
Des connaissances touchant l'itinérance, la santé mentale et la toxicomanie;

Des habiletés en support administratif.

Et que tu es:

Bilingue;

Habile dans les relations interpersonnelles;

Calme, posée, dynamique et orientée vers les détails;

Capable d'étre polyvalente et de gérer plusieurs priorités en méme temps.

Ce poste est définitivement pour toi!

Pour appliquer, envoie ton c.v. a emplois@chezdoris.org
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